IES MIGUEL CATALAN

Curso 2026/2027

Guia Informativa para Familias | Educacién Secundaria Obligatoria (1° a 4° de ESO)

Bienvenida a la Comunidad Educativa: Esta guia practica reline de forma resumida los canales de comunicacion,
normas de convivencia, calendario oficial y organizacién académica para el presente curso lectivo en la

Comunidad Autébnoma de Aragén.

1. PROTOCOLO ESCALONADO DE ATENCION A FAMILIAS

Para cualquier consulta pedagdgica o personal, solicite cita previa con suficiente antelacion. Debe respetarse

rigurosamente el siguiente orden institucional:

1° ESCALON
Tutor/a de Grupo

Primer canal obligatorio
para cualquier consulta
personal o pedagdgica.

2° ESCALON
Jefatura Adjunta

Segunda instancia si
subsiste la necesidad
académica.

2. ORGANIZACION LECTIVA Y PROFESORADO

3° ESCALON
Jefatura General

Coordinacion superior de
convivencia y
escolarizacion.

4° ESCALON
Direccién
Ultimo escalén institucional
tras agotar las vias previas.

Jornada Escolar Ordinaria [GRERRER]

Horario general de clases de lunes a viernes para todo
el alumnado de ESO.

Programa Bilinglie

Séptima Hora Lectiva: Asignada al alumnado bilingtie de
Aleman y Plurilingtie (Religion/Atencion Educativa,
Aleman y Francés).

Horarios y Atencion Individual

e Horario del Grupo: Entregado el primer dia lectivo
con el profesorado asignado.

¢ Hora de Atencion: Reservada semanalmente en el
horario de cada docente para familias.

e Contacto Profesorado: Correos web disponibles en
las pestafias departamentales de la web.

e Citas: Solicitadas a través de la tutoria o por correo
directo al docente.

3. ESTRUCTURA ACADEMICA Y EQUIPOS DE ORIENTACION

1°y 2° de ESO (Primer Ciclo)

Jefa de Estudios: Marta Sampietro
jfestudios12eso@ies-mcatalan.com

Orientadora: Belén Civera
bcivera@ies-mcatalan.com

IES Miguel Catalan. Zaragoza

3°y 4° de ESO (Segundo Ciclo)

Jefa de Estudios: Sara Otin
jfestudios34eso@ies-mcatalan.com

Orientadora: Natalia Alcalde
nalcalde@ies-mcatalan.com
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4. PLATAFORMAS DIGITALES OFICIALES

SIGAD Didactica PLATAFORMA WEB TOKAPP School APP OBLIGATORIA

Consulta regular del expediente académico: faltas de Aplicacion moévil de instalacién obligatoria para la
asistencia, retrasos, incidencias disciplinarias y boletin recepcion de avisos urgentes del centro, citacionesy
oficial de calificaciones. notificaciones de publicacion de notas.

5. CALENDARIO PROVISIONAL DE EVALUACIONES

PUBLICACION DE

EVALUACION PERIODO FECHAS DE EXAMENES Y PRUEBAS NOTAS

12 Evaluacion Nov / Dic 30 de noviembre, 1, 2, 3y 9 de diciembre Via SIGAD / TOKAPP
22 Evaluacion Marzo 15,16, 17 y 18 de marzo Via SIGAD / TOKAPP
32y Final Junio 10, 14, 15y 16 de junio Via SIGAD / TOKAPP

* Calendario pendiente de aprobacién definitiva en CCP. Cada publicacion de notas se avisard previamente por TOKAPP.

6. REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR (RRI)

Uso de Dispositivos Méviles = PROHIBIDO Puntualidad y Retrasos CONTROL

Prohibido uso y exhibicién en el centro. Debe estar Se registra el retraso al acceder al aula a primera hora e
apagado y guardado. intermedios.

Sancion: Expulsion o deposito en Jefatura para recogida Acumulacién: Cada 5 retrasos suponen una Conducta
por adulto. Contraria (CQ).

Gestién de Faltas Salidas del Centro

Justificar por correo al tutor/a en un maximo de 3 dias El alumnado nunca sale solo en horario lectivo.

(jnunca por SIGAD!). Si coincide con examen, avisar el Progenitores o tutores legales deben acudir

mismo dia o no se repetira. presencialmente y firmar el Libro de Registro.

7. PROMOCION ACADEMICA Y TRAMITES ADMINISTRATIVOS

Promocidn Credenciales

Con 1 0 2 suspensas se promociona automaticamente con Las familias custodian las claves de correo y SIGAD. El
plan de refuerzo. Con 3 0 mas suspensos la decisién la alumnado no debe utilizar accesos correspondientes a
toma la Junta de Evaluacion. tutores legales.

Servicio de Taquillas Entorno e Imagen

Se solicitan en matricula y Secretaria informa asignacién en Firmar autorizacion de salidas cercanas. Derechos de
octubre. imagen gestionados en matricula.

iTrabajemos juntos por el éxito educativo de vuestros hijos e hijas!
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